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Att dndra texter avancerat — hur gor vi?

1. Loggain
Innan vi kan borja redigera texter sa maste vi ju logga in. Till det har exemplet sa har jag valt
Ostnylands hemsida, men principen dr samma fér alla hemsidor.

O (3] https://ostnyland.horsel.fi/wp-admin/

webbplats

WordPress 6.3 ar tillgangligt! Informera we
# Inlagg

Nar vi loggat in till adminpanelen sa vill vi ju nu redigera text, och da skall vi inte arbeta i

adminpanelen, sa vi soker oss upp till vanster for att trycka pa ”Besok webbplats”. Lanken
kommer fram ndr man for musen ovan ”Hérselféreningen i Ostnyland rf”.

2. Visual Builder — Visuell byggare

://ostnyland.horsel.fi

ingen i Ostnyland rf 4 Nytt 2 Redigerasida Aktivera Visual Builder
= HORSELFORENINGEN \
1 OSTNYLAND RF.

Nar vi ska redigera text sa kommer vi att anvanda oss av Visual Builder. For att aktivera laget
sa trycker vi pa "Aktivera Visual Builder” som syns uppe pa svarta filtet.

stnyland.horsel.fi/?et_fb=18&PageSpeed=off

? Redigerasida Avsluta Visual Builder

— HORSELFORENINGEN
| OSTNYLAND RF.

o

Nar vi har tryckt pa "Aktivera Visual Builder” sa laddar sidan om sa att den ser lite annorlunda
ut. Nu star det "Avsluta Visual Builder” i stéllet, det betyder att vart “byggarlage” ar aktivt.

3. Att dndra text (avancerat) och tabeller

Som exempel sa skall vi nu lagga till mig (Emil) som hoérselradgivare pa hemsidan, tillsammans
med mitt pahittade telefonnummer.
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Radgivning

Vark verksambhet ar horselradgivningen.

Féljande hérselradgivni asi ingarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem med din horapparat, du kan
ocksa képa billiga batterier, filter samt f4 allmén information. Tillsammans kommer

vi Gverens om hur vi bast kan hjalpa dig.

Vara horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning

Denice Sjéstrom 040 705 7574

Juhani Sjéstrém 040 531 4701

Asa Stenstrém 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim Andersson 019524 6975 Anderssons guldsmedsaffar, Borga
-
9
9

Vi borjar da som alltid med att aktivera det visuella byggarlaget.

Fa fram de olika falten

= HORSELFORENINGEN
ﬁ 1OSTNYLAND RF. BLIMEDLEM  KONTAKT
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Radgivning

Var huvudsakliga verksamhet ir horselrddgivningen.

Féljande hrselradgivningar annonseras i idningarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem med din hérapparat, du kan
ocksa képa billiga batterier, filter samt f3 allman information. Tillsammans kommer

vi éverens om hur vi bast kan hjalpa dig

Vara horselradgivare ar
a

o
Namn Telefon Beskrivning
Denice Sjéstrom 040 705 7574 Test
Juhani Sjéstrom 040 531 4701
Asa Stenstrom 040 568 5564 Endast textmeddelande
Kim Andersson 0195246975 Anderssons guldsmedsaffar, Borga
a o
-
9
9P

Sedan en sak som kan vara knepig. Vi skall nu féra musen 6ver texten och fa fram nagra olika
falt som syns pa bilden nedan, det kan dock krava att man testar sig fram. Ibland racker det
med att man trycker nagonstans utanfor texten, till exempel nagonstans dar pilen pekar pa
blda bollen.
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5. Modulinstallningar
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= HORSELFORENINGEN
ﬁ 1 OSTNYLAND RF. BLIMEDLEM  KONTAKT

sljande hérselradgivni i

{orselradgivarna stir till tjanst om du har problem med din hérapparat, du kan
cksa képa billiga batterier, filter samt fa allmén information. Tillsammans kommer

i verens om hur vi bist kan hjalpa dig.

Vara horselradgivare 2@

Namn Telefon Beskrivning

Denice Sjéstrom 040 705 7574

Juhani Sjéstrom 040 531 4701

Asa Stenstrom 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim Andersson 019524 6975 Anderssons guldsmedsaffar, Borga

Nu nér vi lyckades dok det upp nagra olika falt. Som ni ser sa finns det tre olika falt med
knappar. Det blaa faltet &r installningarna for hela sektionen, alltsa kort och gott
grundinstallningar for hela den del som ar inom de blaa parenteserna. Det grona faltet skoter
instdllningarna for den aktuella raden, som da innehaller textrutan, men den redigerar inte
sjdlva texten. Ifall man till exempel vill andra positionen for textrutan sa anvander man gréna
faltet.

Det sista faltet, som ar gratt, ar det falt som vi anvander for att redigera text. Nu skall vi &ndra
texten och da &r det ju frdgan om det graa filtet. Vi trycker pa kugghjulet for att 6ppna
"modulinstallningar”.
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6. Textredigerare for WordPress

hitps://ostnyland horsel fi/%et_o=1&PageSy
= HORSELFORENINGEN
| OSTNYLAND RF.

Radgivning

Vérh verksamhet ar horselradgivningen.

Féljande hérselradgivningar annonseras i

lokaltidningarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem
med din hérapparat, du kan ocksa kopa billiga
batterier, filter samt 4 allmén information.
Tillsammans kommer vi Gverens om hur vi bést kan

hjalpa dig.

Vaéra horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning
Denice 040705
Sjostrom 7574
Juhani 040 531
sjéstrom 4701
040 568 Endast
Asa Stenstrom
5564 textmeddelande
Anderssons
Kim 019524

guldsmedsaffar,
Audassaan sarc

# Horselfsreningen | Ostrylend rf

BLIMEDLEM  KONTAKT

augusti 2023

Text-instaliningar

alla: Standardinstalining +

Innehail Design Avancerat

+ Filter

ext

Body

LAGG TILL MEDIA YouTuBE visuell Text

G EEFIE B-S U

Paragraph = &
A-BE L3I QO

Radgivning

Vir

Féljande si na.

Hérselridgivarna stér till tjdnst om du har problem med din hérapparat. du
kan ocks kbpa billiga batterier, filter samt f3 allmin information.

Tillsammans kommer vi verens om hur vi biist kan hjilpa dig.

Vara horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning
Denice Sjostrom 040 7057574
Juhani Sjéstrém 040 531 4701
AsaStenstrdm 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim Andersson 019 524 6075 Anderssons guldsmedsaffir, Borgd

Nu dok det upp en ny del pa héger sida som ser ut som féljande. Det &r enkelt sagt en tjanst
for att redigera texten mera avancerat, har kan man till exempel dndra storleken pa texten,
andra till kursiv stil eller understryka ett ord, lite som att skriva med Microsoft Word.

Notera att denna del paminner lite om Microsoft Word, men att det inte gar att andra
textstorleken lika enkelt som i Microsoft Word. For att andra textstorleken sd hanvisar jag er

till ett annat dokument som finns att tillgd pa férbundets hemsida.

7. Ny horselradgivare

= HORSELFORENINGEN
| OSTNYLAND RF.

Radgivning

Virh verksamhet ar horselradgivningen.

Féljande hérselradgivningar annonseras i

lokaltidningarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem
med din hérapparat, du kan ocksa képa bllliga
batterier, filter samt 4 allmén information.
Tillsammans kommer vi Gverens om hur vi bést kan

hjalpa dig.

Vara horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning
Denice 040 705
Sjostrom 7574
Juhani 040 531
sjéstrom 4701
040 568 Endast
Asa Stenstrom
5564 textmeddelande
Anderssons
Kim 019524

guldsmedsaffar,

& Horselfreningen | Ostrylend |

BLIMEDLEM  KONTAKT

Text-instliningar

Forinstalla: Sta stallning -

Innehail Design Avancerat

Rédgivning
Vir huvudsakli arhs ivningen.
Féljande hé: A i

Horselradgivarna str till tjdnst om du har problem med din hérapparat, du
kan ocks4 kbpa billiga batterier, filter samt f4 allmén information.
Tillsammans kommer vi dverens om hur vi biist kan hjilpa dig

Vira horeelnidoivara sin
e I 0 0 2

Namn Telefon Beskrivning

Denice Sjéstrém 040 705 7574
Juhani Sjéstrém 040 531 4701
AsaStenstrém 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim And 019 524 6975 Borgd

-

@ Hialp

Vi ska ju nu lagga till Emil som en ny fiktiv horselradgivare, och eftersom vi inte vill ndra pa

strukturen sa vill vi ju fa en ny rad i tabellen.

2o 2lo«x
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-
I Text-installningar

Forinstalla: Standardinstallning -

innehéll Design Avancerat

Rédgivning
Vir huvudsakliga verksamhet ér horselridgivningen.
Filjande hérselradgivningar annonseras i lokaltidningarna.

Hirselridgivarna star till tjinst em du har problem med din hérapparat, du
kan ocksd kipa billiga batterier, filter samt fi allmin information.

Tillsammans kommer vi Gverens om hur vi bast kan hjdlpa dig,

Val a hﬂrﬂﬂll"ﬂﬂﬂl"ﬂ i ;i

[ut 0
Namn Beskrivning

Denice Sjostrim 040 705 7574
Juhani Sjistrém 040 531 4701
Asa Stenstrém 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim Andersson 019 524 6975 Anderssons guldsmedsaffir, Eorgﬁ

For att lagga till en ny rad sa trycker vi pa ”Insert row after”.

2 Horseltsreningen | Ostrytandt | - o
o
6] ! 2 ez Text-instaliningar
for Standardinst
= HORSELFORENINGEN
? | OSTNYLAND RF. BLIMEDEEW:, (KONTAKY Innehdll Design Avancerat

- Rédgivning =%
ety Vir huvudsakliga i hirselrddgivningen
Radgivning \ Ea ’ K
Féljande & i
Var verksamhet ir horselradgivninger

Hérselrddgivarna star till tjinst om du har problem med din hérapparat, du
kan ocksa kdpa billiga batterier. filter samt fd allmén information.
Tillsammans kommer vi Gverens om hur vi bast kan hjilpa dig.

Féljande hérselradgivningar annonseras i

lokaltidningarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem

Vara horselriadoivara fin
[m]m]m|m=]m]m ]

Namn Telefon Beskrivning

med din horapparat, du kan ocksa kopa billiga
batterier, filter samt fa allmén information.
Tillsammans kommer vi verens om hur vi bast kan
hjalpa dig. Denice Sjéstrém 040 705 7574

Juhani Sjéstrém 040 531 4701

AsaStenstrém 040 568 5564 Endast textmeddelande
Vara horselradgivare ar

Kim 019 524 6975 Borgh
Emil 012 345 6789
Namn Telefon Beskrivning B i
Denice 040705
Sjostrom 7574 e
Juhani 040531 -
-
sjostrom 4701
@
= 040 568 Endast v
S, Asa Stenstrom
5564 textmeddelande
9P

Anderssons @ Hie
= T e ® esr—rE——— -
Sedan ar det bara att fylla i den nya informationen. Nya radgivaren heter da Emil och hans
fiktiva nummer ar 012 345 6789.

2o olg«x
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8. Spara dndringarna

= HORSELFORENINGEN
1 OSTNYLAND RF.

o

Radgivning

Var huvudsakl rerksamhet ar horsel

Féljande horselradgivningar annonseras i

lokaltidningarna.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem
med din hérapparat, du kan ocks kopa bllliga
batterier, filter samt fa allmén information
Tillsammans kommer vi Gverens om hur vi bést kan
hjalpa dig.

BLIMEDLEM  KONTAKT

augusti 2023

Text-instaliningar

Forinstalla: Standardinstalining »

Innehéll Design Avancerat
Réadgivning
Vir ar ningen.
Féljande hé & i

Hérselridgivarna stir till tjdnst om du har problem med din hérapparat, du
kan ocks kipa billiga batterier, filter samt f3 allmén information.
Tillsammans kommer vi dverens om hur vi bist kan hiilpa dig

Vara horselridoivara bn
[m|m]m|m]=]m]m =)

Namn Telefon Beskrivning

Denice Sjéstrém 040 705 7574

2o olo«x

Juhani Sjéstrém 040 531 4701

AsaStenstrém 040 568 5564 Endast textmeddelande
Vara horselradgivare ar

Kim 019 524 6975 Borgh
Emil 012 345 6789
Namn Telefon Beskrivning B i
Denice 040 705
sjostrom 7574 e
Juhani 040531 v
-
Sjostrom 4701
)
. 040 568 Endast v
S Asa Stenstrom
5564 textmeddelande
9
Hjal
; Anderssons ° @ Hjalp
+ Kim 019524

enildemnde e

Nar informationen ar ratt sa trycker vi pa ”"Spara andringar”.

2 Horeltareningen | Ostryl

‘ostnyland horsel.fi/%e

% ke e BLIMEDLEM  KONTAKT
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Radgivning

Var huvudsakliga verksamhet ar horselrddgivningen.

Foljande ha adgivnil i idni a.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem med din hérapparat, du kan
ocksé képa billiga batterier, filter samt fa allman information. Tillsammans kommer

vi dverens om hur vi bast kan hjalpa dig.

Vara horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning
Denice Sjostrom 040 705 7574
Juhani Sjéstrom 040 531 4701
Asa Stenstrom 040 568 5564 Endast textmeddelande
- Kim Andersson 019524 6975 Anderssons guldsmedsaffir, Borgd
2 Emil 0123456789
9
+

Nu ska vi da dnnu spara allt innan det ar fardigt. Vi trycker pa bollen med tre prickar
hoger.

®

2 o 2o«
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HORSELFORENINGEN
1 OSTNYLAND RF.

Radgivning

Var verksamhet r hérselrddgivningen.

Foljande hd adgivni i

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem med din horapparat, du kan
acksa képa billiga batterier, filter samt fa allman information. Tillsammans kommer

vi verens om hur vi bist kan hjilpa dig.

Véra horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning
Denice Sjéstrom 040 705 7574
Juhani Sjéstrom 040 531 4701
Asa Stenstrom 040 568 5564 Endast textmeddelande
Kim Andersson 0195246975 Anderssons guldsmedsaffar, Borgd
Emil 012 3456789
Spara

+ °°°ﬂ 4

Sedan trycker vi pa ”"Spara”.

S

‘ostnyland horsel.fi/%et_=1&P

RSELFORENINGEN

1 OSTNYLAND RF.
Radgivning
Var huvudsakliga verksamhet ar horselradgivningen,
Foljande horselra i i i na.

Hérselradgivarna star till tjanst om du har problem med din hérapparat, du kan
ocksé képa billiga batterier, filter samt f3 allman information. Tillsammans kommer

vi 6verens om hur vi bast kan hjilpa dig.

Véra horselradgivare ar

Namn Telefon Beskrivning

Denice Sjéstrom 040705 7574

Juhani Sjéstrom 040 531 4701

Asa Stenstrom 040 568 5564 Endast textmeddelande

Kim Andersson 019524 6975 Anderssons guldsmedsaffar, Borgh
Emil 012 345 6789

. ooco EX

hitps://ostryland horself

Vi behover dnnu avsluta det visuella byggarlaget innan vi ar fardiga.
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